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1.0 25 Jan 2019 Nur Afiqah Husin Initial Document Version 1.0 

2.0 1 Sep 2019 Azlan Abas  Kemaskini skrin 

 Kemaskini maklumat tambahan terkini 

 Menambah keterangan pada langkah-

langkah transaksi di dalam modul siasatan 

3.0 31 May 2021 Jeremiah A/L Anthony 

Samy 

Bagi SPWTD-CR-SIASATAN-2021-0008 

 Kemaskini skrin 

 Kemaskini maklumat tambahan terkini 

Mengenai proses flow baru kelulusan Notis 

Pemberhentian. 

4.0 18 Nov 2021 Jeremiah A/L Anthony 

Samy 

Bagi SPWTD-CR-SIASATAN-2021-0010 

 Tambah proses flow amaun serahan pada 

tab Pantau Maklum Balas dan Maklumat 

Serahan WTD. 

 Kemaskini skrin tab Pantau Maklum Balas 

dan Maklumat Serahan WTD dalam  menu 

Ada WTD->Bil Tuntutan  

 Kemaskini skrin tab Pantau Serahan WTD 

dalam menu Kertas Siasatan. 

5.0 30 Nov 2021 Jeremiah A/L Anthony 

Samy 

Bagi SPWTD-CR-PEMERIKSAAN-2021-

0010 

 Tambah nota jika Amaun Serahan (RM) 

adalah melebihi Amaun Penemuan (RM) 

maka ia tidak boleh disimpan. 
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1.0 Modul Siasatan 

 

Modul Siasatan adalah salah satu modul di dalam Sistem Penguatkuasaan Sistem Wang 

Tak Dituntut (SPWTD).  Fungsi modul ini adalah untuk merekodkan bukti terhadap 

ketidakpatuhan terhadap Akta Wang Tak Dituntut 1965 dan seterusnya merekodkan tindakan 

yang diambil mengikut peruntukan undang-undang.  Seksyen 12(1) Akta WTD 1965 memberi 

kuasa kepada Pendaftar atau mana-mana individu yang diberi kuasa olehnya untuk 

membuat sitaan terhadap buku, daftar, rekod atau dokumen yang boleh membuktikan 

ketidakpatuhan terhadap akta.  Kaedah siasatan di dalam modul dimulakan dengan Senarai 

Ketidakpatuhan, seterusnya Mula Siasatan dan diakhiri dengan Kertas Siasatan. 

 

Menu Senarai Ketidakpatuhan akan memaparkan senarai syarikat/firma yang telah didapati 

melakukan kesalahan pelanggaran Akta Wang Tak Dituntut 1965.  Jenis-jenis kesalahan 

yang direkodkan adalah menghalang pemeriksaan (halangan), gagal membuat serahan 

daftar berserta amaun wang tak dituntut (ada wtd) dan gagal menyediakan buku, daftar, 

rekod atau dokumen bagi tujuan pemeriksaan (dokumen tidak lengkap). 

 

Menu Mula Siasatan akan menunjukkan rekod syarikat/firma mengikut jenis ketidakpatuhan.  

Sebarang maklum balas daripada syarikat/firma akan direkodkan bagi menyelesaikan 

siasatan iaitu pembuktian bukti wtd dan menyerah daftar serta amaun wtd.   

 

Menu Kertas Siasatan pula akan menunjukkan rekod syarikat/firma yang gagal mematuhi 

arahan dan tindakan di dalam mula siasatan.  Seterusnya tindakan undang-undang akan 

diambil mengikut peruntukan di dalam Akta WTD 1965. 

 

 

2.0 Senarai Ketidakpatuhan 

 

Langkah-langkah: 

1. Klik pada Pilihan Menu > Siasatan > Senarai Ketidakpatuhan 
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2. Skrin senarai ketidakpatuhan akan memaparkan senarai syarikat/firma yang telah 

didapati melakukan kesalahan pelanggaran Akta Wang Tak Dituntut 1965.  Jenis-jenis 

kesalahan yang direkodkan adalah seperti halangan, tiada serahan WTD dan dokumen 

tidak lengkap. 

 

 

3. Pada lajur Tindakan, klik butang Kemaskini 

 

 

4. Skrin maklumat terperinci akan dipaparkan. 

 

 

5. Terdapat 6 Tab pada skrin ini iaitu: 

5.1 Maklumat: 

Maklumat asas mengenai pemeriksaan yang telah dijalankan seperti nama syarikat, 

no. pendaftaran syarikat, tarikh lawatan dan sebagainya. 
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5.2 Pegawai Siasatan: 

Senarai pegawai siasatan dan pegawai pemeriksa.  Pegawai siasatan perlu 

mengesahkan status akuan isytihar hubungan (AIH). 

 

Pada lajur Tindakan, mengikut peranan masing-masing: 

 

a. Pegawai Siasatan: 

Jika ada sebarang hubungan kekeluargaan atau kepentingan dengan syarikat/firma 

berkenaan, klik butang   

 

 

Nyatakan hubungan dan klik butang Tukar. 

 

 

Jika tiada sebarang hubungan, klik butang  dan klik butang Ya. 
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b. Ketua Unit / Pegawai Penyelia 

Jika terdapat keperluan untuk menukar pegawai berkenaan, klik butang 

 

 

 

Klik pada butang pilih penyiasat, pilih nama pegawai dan klik butang Tukar. 

 

 

5.3 Sampul Kecil Pemeriksaan 

Sampul Kecil Pemeriksaan (SKP) ini menunjukkan senarai dokumen yang berkaitan 

dengan situasi siasatan. 

 

 

 

5.4 Diari Pegawai Siasatan 

Sebarang perjalanan aktiviti siasatan perlu direkodkan di dalam menu diari ini. 
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Klik butang   

 

 

Isikan maklumat tarikh, masa dan butiran.  Kemudian klik butang Simpan.  Untuk 

cetak diari ini, klik pada butang . 

 

 

5.5 Kronologi 

Sebarang turutan perjalanan kronologi kes siasatan direkodkan di dalam menu ini. 

 

Klik butang  
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Isikan maklumat tarikh, masa dan keterangan.  Kemudian klik butang Simpan.  Untuk 

cetak diari ini, klik pada butang . 

 

5.6 Tindakan 

Tindakan yang perlu dilakukan oleh pegawai siasatan untuk proses yang seterusnya. 

 

Isikan sebarang maklumat di dalam ruangan Catatan dan klik butang Kemaskini 

untuk menyimpan maklumat catatan tersebut.   

 

Klik butang  untuk menghantar maklumat ketidakpatuhan ke menu Mula 

Siasatan.  Klik butang Ya. 

 

Maklumat siasatan akan dihantar ke menu Mula Siasatan mengikut jenis penemuan 

ALPP masing-masing.  Contoh: jika penemuan ALPP adalah halangan, maka 

maklumat ketidakpatuhan akan dihantar ke Mula Siasatan > Halangan 
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3.0 Mula Siasatan 

3.1 Halangan 

 

Langkah-langkah: 

1. Klik pada Pilihan Menu > Siasatan > Mula Siasatan > Halangan 

 

 

2. Skrin maklumat senarai syarikat/firma yang yang akan disiasat bagi kes halangan akan 

dipaparkan.   

 

Terdapat 4 Tab pada skrin ini iaitu:  

a. Tab Senarai Halangan: 

Senarai syarikat/firma yang akan disiasat bagi kes halangan. 

 

b. Tab Semakan: 

Semakan oleh pegawai penyelia ke atas syor pegawai siasatan berkenaan 

pembukaan kertas siasatan. 

 

c. Tab Kelulusan: 

Kelulusan oleh penolong pendaftar jika ada syor kes halangan yang akan disiasat 

tidak perlu dibuka kertas siasatan. 

 

d. Tab Tiada Siasatan: 

Senarai syarikat/firma yang diluluskan tiada siasatan bagi kes yang disiasat. 
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3. Tab: Senarai Halangan 

Senarai syarikat/firma bagi siasatan halangan akan dipaparkan.   Pada lajur Tindakan 

klik butang Tindakan > Kemaskini.   

 

 

 

Skrin Maklumat Terperinci Pemantauan Halangan akan dipaparkan. 

 

3.1 Maklumat Halangan 

Memaparkan maklumat berkaitan kes halangan seperti yang telah dikunci masuk 

daripada menu Pemeriksaan.   

 

 

3.2 Sampul Kecil Pemeriksaan 

Sampul Kecil Pemeriksaan (SKP) ini menunjukkan senarai dokumen yang berkaitan 

dengan situasi siasatan. 
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3.3 Diari Pegawai Siasatan 

Sebarang perjalanan aktiviti siasatan perlu direkodkan di dalam menu diari ini. 

 

3.4 Kronologi 

Sebarang perjalanan turutan kronologi kes siasatan direkodkan di dalam menu ini. 

 

3.5 Tindakan 

Isikan maklumat syor di dalam ruangan Catatan Pegawai Siasatan dan klik butang 

Kemaskini untuk menyimpan maklumat catatan tersebut.   

 

 

3.5.1 Pilihan tindakan: 

a. Buka Kertas Siasatan – jika pegawai penyiasat mengesyor kes ini perlu 

dibuka kertas siasatan.   

b. Tidak Buka Kertas Siasatan – jika pegawai penyiasat mengesyor kes ini 

tidak perlu dibuka kertas siasatan. 

 

3.5.2 Jika pilih Buka Kertas Siasatan, teruskan ke langkah no.3.5.3.  Jika pilih 

Tidak Buka Kertas, teruskan ke langkah no.3.5.6. 

 

Senario 1: Buka Kertas Siasatan 

3.5.3 Klik pilihan Buka Kertas Siasatan. 

 

3.5.4 Klik Ya untuk setuju dengan pilihan ini. 

 

 

3.5.5 Rujuk rekod di dalam Tab: Semakan untuk proses seterusnya. 
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Senario 2: Tidak Buka Kertas Siasatan 

3.5.6 Klik pilihan Tidak Buka Kertas Siasatan. 

 

3.5.7 Klik Ya untuk setuju dengan pilihan ini. 

 

 

3.5.8 Rujuk rekod di dalam Tab: Semakan untuk proses seterusnya. 

 

 

4. Tab: Semakan 

Senarai syarikat/firma untuk semakan akan dipaparkan.   Pada lajur Tindakan klik butang 

Tindakan > Kemaskini. 

 

 

 

Skrin Maklumat Terperinci Pemantauan Halangan akan dipaparkan. 

 

4.1 Semak maklumat yang dihantar oleh Pegawai Siasatan di dalam tab Maklumat 

Halangan, Sampul Kecil Pemeriksaan, Diari Pegawai Siasatan dan Kronologi. 
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4.2 Status Perakuan akan memaparkan ringkasan log pengemaskinian data. 

 

4.3 Tindakan 

Isikan maklumat syor di dalam ruangan Catatan Semakan dan klik butang Kemaskini 

untuk menyimpan maklumat catatan tersebut.   

 

 

4.3.1 Pilihan tindakan: 

a. Setuju Buka Kertas Siasatan – jika pegawai penyelia setuju kes ini perlu 

dibuka kertas siasatan.   

b. Tidak Setuju Buka Kertas Siasatan – jika pegawai penyelia tidak 

bersetuju kes ini perlu dibuka kertas siasatan. 

 

4.3.2 Jika pilih Setuju Buka Kertas Siasatan, teruskan ke langkah no.4.3.3.  Jika 

pilih Tidak Setuju Buka Kertas Siasatan, teruskan ke langkah no.4.3.6. 

 

Senario 1: Setuju Buka Kertas Siasatan 

4.3.3 Klik pilihan Setuju Buka Kertas Siasatan. 

 

4.3.4 Klik Ya untuk setuju dengan pilihan ini. 

 

 

4.3.5 Rujuk rekod di dalam Menu Kertas Siasatan untuk proses seterusnya. 
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Senario 2: Tidak Setuju Buka Kertas Siasatan 

4.3.6 Klik pilihan Tidak Setuju Buka Kertas Siasatan. 

 

4.3.7 Klik Ya untuk setuju dengan pilihan ini. 

 

 

4.3.8 Rujuk rekod di dalam Tab: Kelulusan untuk proses seterusnya. 

 

 

5. Tab: Kelulusan 

Senarai syarikat/firma yang disyorkan untuk tidak diteruskan sebarang siasatan akan 

dipaparkan.   Pada lajur Tindakan klik butang Tindakan > Kemaskini. 

 

 

 

Skrin Maklumat Terperinci Pemantauan Halangan akan dipaparkan. 
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5.1 Semak maklumat yang dihantar oleh Pegawai Penyelia di dalam tab Maklumat 

Halangan, Sampul Kecil Pemeriksaan, Diari Pegawai Siasatan dan Kronologi. 

 

5.2 Status Perakuan akan memaparkan ringkasan log pengemaskinian data. 

 

5.3 Tindakan 

Isikan maklumat syor di dalam ruangan Catatan Kelulusan dan klik butang Kemaskini 

untuk menyimpan maklumat catatan tersebut.   

 

 

5.3.1 Pilihan tindakan: 

a. Setuju Buka KS – jika Penolong Pendaftar setuju kes ini perlu dibuka 

kertas siasatan.   

b. Tidak Setuju Buka KS – jika Penolong Pendaftar tidak bersetuju kes ini 

perlu dibuka kertas siasatan. 

 

5.3.2 Jika pilih Setuju Buka KS, teruskan ke langkah no.5.3.3.  Jika pilih Tidak 

Setuju Buka KS, teruskan ke langkah no.5.3.6. 

 

Senario 1: Setuju Buka KS 

5.3.3 Klik pilihan Setuju Buka KS. 

 

5.3.4 Klik Ya untuk setuju dengan pilihan ini. 
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5.3.5 Rujuk rekod di dalam Menu Kertas Siasatan untuk proses seterusnya. 

 

Senario 2: Tidak Setuju Buka KS 

5.3.6 Klik pilihan Tidak Setuju Buka KS. 

 

5.3.7 Klik Ya untuk setuju dengan pilihan ini. 

 

 

5.3.8 Rujuk rekod di dalam Tab: Tiada Siasatan di mana proses telah tamat. 

 

 

6. Tab: Tiada Siasatan 

Senarai syarikat/firma yang tidak diteruskan siasatan akan dipaparkan.   Pada lajur 

Tindakan klik butang Tindakan > Kemaskini. 

 

 

6.1 Semak maklumat yang di dalam tab Maklumat Halangan, Sampul Kecil 

Pemeriksaan, Diari Pegawai Siasatan dan Kronologi. 

 

6.2 Status Perakuan akan memaparkan ringkasan log pengemaskinian data. 
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3.2 Ada WTD 

 

3.2.1 Bil Tuntutan 

 

Langkah-langkah: 

1. Klik pada Pilihan Menu > Siasatan > Mula Siasatan > Ada WTD > Bil Tuntutan 

 

 

2. Skrin maklumat senarai syarikat/firma yang yang akan disiasat bagi kes ada WTD akan 

dipaparkan.   

 

 

Terdapat 6 Tab pada skrin ini iaitu:  

a. Tab Sedia Bil Tuntutan: 

Senarai syarikat/firma yang akan disiasat bagi situasi penemuan ada WTD. 

 

b. Tab Semakan Penyelia 

Semakan oleh pegawai penyelia ke atas syor pegawai siasatan berkenaan Bil 

Tuntutan. 
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c. Tab Kelulusan Bil Tuntutan: 

Kelulusan oleh penolong pendaftar untuk penjanaan bil tuntutan terhadap baki 

serahan WTD. 

 

d. Tab Pantau Bil Tuntutan: 

Tindakan oleh pegawai siasatan dengan memantau maklum balas daripada 

syarikat/firma berkenaan arahan bil tuntutan. 

 

e. Tab Status BT Selesai: 

Senarai syarikat/firma yang patuh arahan bil tuntutan dan kes selesai. 

 

f. Tab Status BT Susulan: 

Senarai syarikat/firma yang tidak patuh arahan bil tuntutan dan kes diteruskan 

dengan tindakan susulan. 

 

 

3. Tab: Sedia Bil Tuntutan  

Senarai syarikat/firma untuk siasatan bagi situasi ada WTD akan dipaparkan.   Pada lajur 

Tindakan klik butang Tindakan > Kemaskini.   

 

 

 

Skrin maklumat terperinci akan dipaparkan. 
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3.1 Maklumat S/F 

Maklumat asas mengenai pemeriksaan yang telah dijalankan seperti nama syarikat, 

no. pendaftaran syarikat, tarikh lawatan dan sebagainya. 

 

 

3.2 Wakil Syarikat/Firma 

Maklumat asas mengenai individu yang ditemui dan mewakili syarikat/firma semasa 

sesi pemeriksaan dilaksanakan. 

 

 

3.3 BTBK 

Borang Terima Barang Kes (BTBK) menyenaraikan bahan dan dokumen yang disita 

semasa pemeriksaan dilaksanakan. 

 

Klik pada butang  untuk mencetak maklumat BTBK ini. 

 



MODUL SIASATAN 

 Mukasurat 21 

 

 

 

 

 

3.4 Maklumat Serahan WTD 

Maklumat berkenaan amaun WTD yang perlu diserahkan oleh syarikat/firma serta 

pemantauan maklum balas sama ada syarikat/firma ada membuat serahan, atau 

menyerahkan pembuktian bukan WTD. 

 

Pada lajur Tindakan klik butang Tindakan > Kemaskini. 

 

 

Maklumat terperinci pemantauan serahan WTD akan dipaparkan. 

 

Berdasarkan maklumat balas yang diterima daripada syarikat/firma, tandakan di 

dalam kotak sama ada Serahan atau Bukan WTD. 
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Biarkan kosong bagi ruangan Serahan atau Bukan WTD jika tiada maklum balas 

diterima. 

 

Kedua-dua checkbox juga boleh diklik untuk membuat Pembuktian Separuh Bukan 

WTD. 

 

(*Sila pastikan Amaun Serahan(RM) adalah tidak melebihi Amaun Penemuan(RM)) 

 

 

 

 

 

 

3.5 Perincian Tuntutan 

Paparan terperinci serahan WTD mengikut jenis kategori serta perbandingan di 

antara bil/amaun asal dengan bil/amaun terkini selepas pemantauan maklum balas 

yang diterima daripada syarikat/firma. 
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3.6 Diari Pegawai Siasatan 

Sebarang perjalanan aktiviti siasatan perlu direkodkan di dalam menu diari ini. 

 

 

Klik butang   

 

Isikan maklumat tarikh, masa dan butiran.  Kemudian klik butang Simpan.  Untuk 

cetak diari ini, klik pada butang . 
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3.7 Kronologi 

Sebarang turutan perjalanan kronologi kes siasatan direkodkan di dalam menu ini. 

 

 

Klik butang  

 

Isikan maklumat tarikh, masa dan keterangan.  Kemudian klik butang Simpan.  Untuk 

cetak diari ini, klik pada butang . 

 

3.8 Sampul Kecil Pemeriksaan 

Sampul Kecil Pemeriksaan (SKP) ini menunjukkan senarai dokumen yang berkaitan 

dengan situasi siasatan. 
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3.9 Tindakan 

Tindakan yang perlu dilakukan oleh pegawai siasatan untuk proses seterusnya. 

 

Isikan sebarang maklumat di dalam ruangan Catatan Pegawai Siasatan dan klik 

butang Kemaskini untuk menyimpan maklumat catatan tersebut. 

 

Klik butang  untuk menghantar rekod ini kepada Pegawai 

Penyelia untuk tindakan semakan.  Klik butang Ya. 

 

Rujuk maklumat ini di dalam Tab: Semakan Penyelia.  

 

4. Tab: Semakan Penyelia 

Senarai syarikat/firma untuk semakan akan dipaparkan.   Pada lajur Tindakan klik butang 

Tindakan > Kemaskini. 
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Skrin maklumat terperinci akan dipaparkan. 

 

4.1 Semak maklumat yang dihantar oleh Pegawai Siasatan di dalam tab Maklumat S/F, 

Wakil Syarikat/Firma, BTBK, Maklumat Serahan WTD, Perincian Tuntutan, Diari 

Pegawai Siasatan, Kronologi dan Sampul Kecil Pemeriksaan. 

 

4.2 Status Perakuan akan memaparkan ringkasan log pengemaskinian data. 

 

4.3 Tindakan 

Semak maklumat amaun BT.  Isikan maklumat catatan di dalam ruangan Catatan 

Pegawai dan klik butang Kemaskini untuk menyimpan maklumat catatan tersebut.   

 

 

 

Klik butang  untuk menghantar rekod ini kepada Penolong 

Pendaftar untuk tindakan kelulusan.  Klik butang Ya. 

 

Rujuk maklumat ini di dalam Tab: Kelulusan Bil Tuntutan. 
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5. Tab: Kelulusan Bil Tuntutan 

Senarai syarikat/firma untuk kelulusan akan dipaparkan.   Pada lajur Tindakan klik butang 

Tindakan > Kemaskini. 

 

 

 

Skrin maklumat terperinci akan dipaparkan. 

 

5.1 Semak maklumat yang dihantar oleh Pegawai Penyelia di dalam tab Maklumat S/F, 

Wakil Syarikat/Firma, BTBK, Maklumat Serahan WTD, Perincian Tuntutan, Diari 

Pegawai Siasatan, Kronologi dan Sampul Kecil Pemeriksaan. 

 

5.2 Status Perakuan akan memaparkan ringkasan log pengemaskinian data. 

 

 

5.3 Tindakan 

Semak maklumat amaun BT.  Isikan maklumat catatan di dalam ruangan Catatan 

Kelulusan dan klik butang Kemaskini untuk menyimpan maklumat catatan tersebut.   
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Klik butang  untuk meluluskan pengeluaran surat dan dokumen Bil 

Tuntutan.  Klik butang Ya. 

 

Rujuk maklumat ini di dalam Tab: Pantau Bil Tuntutan. 

 

 

6. Tab: Pantau Bil Tuntutan 

Senarai syarikat/firma untuk pemantauan bil tuntutan akan dipaparkan.   Pada lajur 

Tindakan klik butang Tindakan > Kemaskini. 

 

 

 

 

Skrin maklumat terperinci akan dipaparkan. 

 

6.1 Semak maklumat di dalam tab Maklumat S/F, Wakil Syarikat/Firma, BTBK, Perincian 

Tuntutan, Diari Pegawai Siasatan, Kronologi dan Sampul Kecil Pemeriksaan. 

 

6.2 Status Perakuan akan memaparkan ringkasan log pengemaskinian data. 
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6.3 Pantau Maklum Balas 

Maklumat berkenaan amaun WTD yang perlu diserahkan oleh syarikat/firma serta 

pemantauan maklum balas sama ada syarikat/firma ada membuat serahan, atau 

menyerahkan pembuktian bukan WTD. 

 

Pada lajur Tindakan klik butang Tindakan > Kemaskini. 

 

 

Maklumat terperinci pemantauan serahan WTD akan dipaparkan. 

Berdasarkan maklumat balas yang diterima daripada syarikat/firma, tandakan di 

dalam kotak sama ada Serahan atau Bukan WTD. 
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Biarkan kosong bagi ruangan Serahan atau Bukan WTD jika tiada maklum balas 

diterima. 

 

Kedua-dua checkbox juga boleh diklik untuk membuat Pembuktian Separuh Bukan 

WTD. 

(*Sila pastikan Amaun Serahan(RM) adalah tidak melebihi Amaun Penemuan(RM)) 

 

 

 

 

6.4 Bukti Maklum Balas 

Jika terdapat maklum balas diterima daripada syarikat/firma, sebarang bahan atau 

dokumen tersebut boleh dikemaskini di tab ini mengikut jenis pembuktian. 

 

6.4.1 Bukti Bukan WTD 

Bahan-bahan bukti yang diterima daripada syarikat/firma dan telah disahkan 

sebagai pembuktian daftar WTD adalah bukan WTD, perlu dimuatnaik di 

sini. 
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Klik butang   

 

Isikan maklumat No Rujukan Surat/E-mel Permohonan, Tarikh Surat/E-mel 

Permohonan, Jenis Dokumen.  

Bagi ruangan Dokumen Bukti, klik butang Choose File dan pilih dokumen 

yang hendak dimuatnaik.  Klik butang Simpan untuk kemaskini maklumat 

pembuktian tersebut.   

 

6.4.2 Bukti Serahan WTD (Terimaan Manual) 

Jika syarikat/firma telah membuat serahan WTD, salinan bahan bukti atau 

dokumen serahan  perlu diserah kepada pegawai pemeriksa/siasatan untuk 

dimuatnaik di sini untuk rujukan. 

 

 

Klik butang   
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Isikan maklumat No. EFT/Cek, Tarikh EFT/Cek, Tahun Serahan, Amaun 

Serahan, Tarikh Serahan.  Bagi ruangan Dokumen Bukti, klik butang Choose 

File dan pilih dokumen yang hendak dimuatnaik.  Klik butang Simpan untuk 

kemaskini maklumat pembuktian tersebut. 

 

6.4.3 Butki Serahan WTD (Terimaan G-UMIS) 

Ruangan ini akan memaparkan secara automatik sebarang maklumat daftar 

WTD yang ditelah diserahkan oleh syarikat/firma kepada pejabat JANM.  

Sumber data diperolehi melalui integrasi dengan sistem iGFMAS. 

 

 

 

6.5 Tindakan 

Semak maklumat amaun BT.  Isikan maklumat catatan di dalam ruangan Catatan 

Kelulusan dan klik butang Kemaskini untuk menyimpan maklumat catatan tersebut.   
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6.5.1 Pilihan tindakan: 

a. Bil Tuntutan Selesai – jika Pegawai Siasatan mendapati syarikat/firma 

patuh arahan Bil Tuntutan, maka siasatan ini telah selesai.   

b. Tindakan Susulan – jika Pegawai Siasatan mendapati syarikat/firma 

gagal mematuhi arahan Bil Tuntutan, maka tindakan susulan yang 

melibatkan perundangan akan dilaksanakan. 

 

6.5.2 Jika pilih Bil Tuntutan Selesai, teruskan ke langkah no.6.5.3.  Jika pilih 

Tindakan Susulan, teruskan ke langkah no.5.3.6. 

 

Senario 1: Bil Tuntutan Selesai 

6.5.3 Klik pilihan Bil Tuntutan Selesai. 

 

6.5.4 Klik Ya untuk setuju dengan pilihan ini. 

 

 

6.5.5 Rujuk rekod di dalam Tab: Status BT Selesai di mana proses telah tamat. 

 

 

 

 

Senario 2: Tindakan Susulan 

6.5.6 Klik pilihan Tindakan Susulan. 

 

6.5.7 Pegawai Siasatan akan membuat syor tindakan susulan berdasarkan bahan 

bukti, maklum balas dan sebagainya. 
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6.5.8 Jika syor pegawai adalah Buka Kertas Siasatan: 

a. Klik butang Buka Kertas Siasatan 

b. Klik  Ya untuk setuju dengan pilihan ini.  

 

c. Rujuk rekod di dalam Menu Mula Siasatan > Ada WTD > Pra-Kertas 

Siasatan. 

 

6.5.9 Jika syor pegawai adalah Tidak Buka Kertas Siasatan: 

a. Klik butang Tidak Buka Kertas Siasatan 

b. Klik  Ya untuk setuju dengan pilihan ini.  

 

c. Rujuk rekod di dalam Menu Mula Siasatan > Ada WTD > Pra-Kertas 

Siasatan. 

 

 

7. Tab: Status BT Selesai 

Senarai syarikat/firma yang telah patuh arahan Bil Tuntutan dan kes selesai akan 

dipaparkan.   Pada lajur Tindakan klik butang Tindakan > Kemaskini. 
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Skrin maklumat terperinci akan dipaparkan. 

 

7.1 Rujuk maklumat yang dipaparkan di dalam tab Maklumat S/F, Wakil Syarikat/Firma, 

BTBK, Maklumat Serahan WTD, Bukti Maklumbalas, Perincian Tuntutan, Diari 

Pegawai Siasatan, Kronologi dan Sampul Kecil Pemeriksaan. 

 

7.2 Status Perakuan akan memaparkan ringkasan log pengemaskinian data. 

 

7.3 Tindakan Pegawai Siasatan 

Rujuk maklumat amaun BT.   

 

Klik butang  untuk kemaskini ruangan Catatan Syor Pegawai Siasatan 

Hantar Kelulusan Notis Pemberhentian. 

*Ruangan Catatan Syor Pegawai Siasatan Hantar Kelulusan Notis Pemberhentian 

adalah medan yang wajib. 

Klik butang  untuk menghantar kelulusan Notis Pemberhentian 

oleh Penolong Pendaftar atau Timbalan Pendaftar. 
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Jika ada serahan WTD yang diterima, klik butang Serahan WTD telah diterima dan 

nyatakan Jumlah Serahan WTD (RM) serta No. Resit.  
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Jika tiada penemuan WTD, klik butang Tiada Penemuan WTD dan nyatakan 

Catatan. 

 

 

Setelah selesai klik butang  dan klik butang  untuk 

hantar ke Penolong Pendaftar bagi tujuan kelulusan. 
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Setelah mendapat kelulusan dari Penolong Pendaftar atau Timbalan Pendaftar, klik 

butang  untuk mencetak Notis Pemberhentian. 

 

7.4 Tindakan Pelulus 

Rujuk maklumat amaun BT. 

 

Klik tab Semak dan Lulus. 

Klik butang  untuk kemaskini ruangan Catatan Pelulus. 

*Ruangan Catatan Syor Pegawai Siasatan Hantar Kelulusan Notis Pemberhentian 

adalah medan yang wajib. 

Klik butang  untuk meluluskan Notis Pemberhentian dan menghantar 

emel Notis Pemberhentian kepada S/F yang terlibat. 
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Setelah diluluskan, klik butang  untuk mencetak Notis Pemberhentian. 

 

8. Tab: Status BT Susulan 

Senarai syarikat/firma yang gagal mematuhi arahan Bil Tuntutan dan tindakan susulan 

diperlukan akan dipaparkan.   Pada lajur Tindakan klik butang Tindakan > Kemaskini. 

 

8.1 Rujuk maklumat yang dipaparkan di dalam tab Maklumat S/F, Wakil Syarikat/Firma, 

BTBK, Maklumat Serahan WTD, Bukti Maklumbalas, Perincian Tuntutan, Diari 

Pegawai Siasatan, Kronologi dan Sampul Kecil Pemeriksaan.  

 

8.2 Status Perakuan akan memaparkan ringkasan log pengemaskinian data. 

 

 

3.2.2 Pra-Kertas Siasatan 

 

Langkah-langkah: 

1. Klik pada Pilihan Menu > Siasatan > Mula Siasatan > Ada WTD > Pra-Kertas Siasatan 
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2. Skrin maklumat senarai syarikat/firma yang yang akan disiasat bagi kes ada WTD akan 

dipaparkan.   

 

 

Terdapat 3 Tab pada skrin ini iaitu:  

a. Tab Semakan Syor: 

Semakan oleh pegawai penyelia ke atas syor pegawai siasatan berkenaan 

pembukaan kertas siasatan. 

 

b. Tab Kelulusan Syor:  

Kelulusan oleh penolong pendaftar jika ada syor kes halangan yang akan disiasat 

tidak perlu dibuka kertas siasatan. 

 

c. Tab Tiada Siasatan: 

Senarai syarikat/firma yang diluluskan tiada siasatan bagi kes yang disiasat. 

 

 

3. Tab: Semakan Syor 

Senarai syarikat/firma untuk semakan syor tindakan akan dipaparkan.   Pada lajur 

Tindakan klik butang Tindakan > Kemaskini.   
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Skrin maklumat terperinci akan dipaparkan. 

 

3.1 Semak maklumat di dalam tab Maklumat S/F, Wakil Syarikat/Firma, BTBK, Maklumat 

Serahan WTD, Bukti Maklumbalas, Diari Pegawai Siasatan, Kronologi dan Sampul 

Kecil Pemeriksaan.  

 

3.2 Status Bil Tuntutan akan memaparkan catatan dan syor tindakan oleh Pegawai 

Siasatan. 

 

3.3 Tindakan 

Isikan maklumat syor di dalam ruangan Catatan Semakan dan klik butang Kemaskini 

untuk menyimpan maklumat catatan tersebut.   

 

 

3.3.1 Pilihan tindakan: 

a. Setuju Buka KS – jika Pegawai Penyelia setuju kes ini perlu dibuka kertas 

siasatan.   

b. Tidak Setuju Buka KS – jika Pegawai Penyelia tidak bersetuju kes ini 

perlu dibuka kertas siasatan. 

 

3.3.2 Jika pilih Setuju Buka KS, teruskan ke langkah no.3.3.3.  Jika pilih Tidak 

Setuju Buka KS, teruskan ke langkah no.3.3.6. 
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Senario 1: Setuju Buka KS 

3.3.3 Klik pilihan Setuju Buka KS. 

 

3.3.4 Klik Ya untuk setuju dengan pilihan ini. 

 

 

3.3.5 Rujuk rekod di dalam Menu Kertas Siasatan untuk proses seterusnya. 

 

Senario 2: Tidak Setuju Buka KS 

3.3.6 Klik pilihan Tidak Setuju Buka KS. 

 

3.3.7 Klik Ya untuk setuju dengan pilihan ini. 

 

 

3.3.8 Rujuk rekod di dalam Tab: Kelulusan Syor untuk proses seterusnya. 

 

 

 

 

4. Tab: Kelulusan Syor 

Senarai syarikat/firma untuk kelulusan syor tindakan akan dipaparkan.   Pada lajur 

Tindakan klik butang Tindakan > Kemaskini.   
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Skrin maklumat terperinci akan dipaparkan. 

 

4.1 Semak maklumat di dalam tab Maklumat S/F, Wakil Syarikat/Firma, BTBK, Maklumat 

Serahan WTD, Bukti Maklumbalas, Diari Pegawai Siasatan, Kronologi dan Sampul 

Kecil Pemeriksaan.  

 

4.2 Status Bil Tuntutan akan memaparkan catatan dan syor tindakan oleh Pegawai 

Siasatan. 

 

4.3 Tindakan 

Isikan maklumat syor di dalam ruangan Catatan Kelulusan dan klik butang Kemaskini 

untuk menyimpan maklumat catatan tersebut.   
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4.3.1 Pilihan tindakan: 

a. Lulus Tiada Siasatan – jika Penolong Pendaftar setuju kes ini tidak perlu 

dibuka kertas siasatan.   

b. Tidak Lulus Tiada Siasatan – jika Penolong Pendaftar tidak bersetuju 

dengan syor dan menetapkan kes ini perlu dibuka kertas siasatan. 

 

4.3.2 Jika pilih Lulus Tiada Siasatan, teruskan ke langkah no.4.3.3.  Jika pilih Tidak 

Lulus Tiada Siasatan, teruskan ke langkah no.4.3.6. 

 

Senario 1: Lulus Tiada Siasatan 

4.3.3 Klik pilihan Lulus Tiada Siasatan. 

 

4.3.4 Klik Ya untuk setuju dengan pilihan ini. 

 

 

4.3.5 Rujuk rekod di dalam Tab: Tiada Siasatan di mana proses telah tamat. 

 

Senario 2: Tidak Lulus Tiada Siasatan 

4.3.6 Klik pilihan Tidak Lulus Tiada Siasatan. 

 

4.3.7 Klik Ya untuk setuju dengan pilihan ini. 

 

 

4.3.8 Rujuk rekod di dalam Menu Kertas Siasatan untuk proses seterusnya..   
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5. Tab: Tiada Siasatan 

Senarai syarikat/firma yang tidak diteruskan siasatan akan dipaparkan.   Pada lajur 

Tindakan klik butang Tindakan > Kemaskini. 

 

 

5.1 Rujuk maklumat di dalam tab Maklumat S/F, Wakil Syarikat/Firma, BTBK, Maklumat 

Serahan WTD, Bukti Maklumbalas, Diari Pegawai Siasatan, Kronologi dan Sampul 

Kecil Pemeriksaan.  

 

5.2 Status Bil Tuntutan akan memaparkan catatan dan syor tindakan oleh Pegawai 

Siasatan.  

 

 

3.3 Dokumen Tidak Lengkap 

 

Langkah-langkah: 

1. Klik pada Pilihan Menu > Siasatan > Mula Siasatan > Dokumen Tidak Lengkap 

 

 

2. Skrin maklumat senarai syarikat/firma yang yang akan disiasat bagi kes dokumen tidak 

lengkap akan dipaparkan.   
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Terdapat 5 Tab pada skrin ini iaitu:  

a. Tab Siasat Serahan Tangan 

Senarai syarikat/firma yang akan disiasat bagi situasi penemuan dokumen tidak 

lengkap. 

 

b. Tab Semakan Syor: 

Semakan oleh pegawai penyelia ke atas syor pegawai siasatan berkenaan 

pembukaan kertas siasatan. 

 

c. Tab Kelulusan Syor:  

Kelulusan oleh penolong pendaftar jika ada syor kes halangan yang akan disiasat 

tidak perlu dibuka kertas siasatan. 

 

 

d. Tab Buka Kertas Siasatan 

Pegawai Siasatan mengambil tindakan untuk rujuk syor dan seterusnya membuka 

kertas siasatan. 

 

e. Tab Tiada Siasatan: 

Senarai syarikat/firma yang diluluskan tiada siasatan bagi kes yang disiasat. 

 

 

3. Tab: Siasat Serahan Tangan 

Senarai syarikat/firma untuk siasatan bagi situasi dokumen tidak lengkap akan 

dipaparkan.   Pada lajur Tindakan klik butang Tindakan > Kemaskini.   
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Skrin maklumat terperinci akan dipaparkan. 

 

3.1  Maklumat S/F 

Maklumat asas mengenai pemeriksaan yang telah dijalankan seperti nama syarikat, 

no. pendaftaran syarikat, tarikh lawatan dan sebagainya. 

 

 

3.2 Wakil Syarikat/Firma 

Maklumat asas mengenai individu yang ditemui dan mewakili syarikat/firma semasa 

sesi pemeriksaan dilaksanakan. 
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3.3 Senarai Daftar Dokumen 

Senarai buku, daftar, rekod atau dokumen yang perlu disedia dan diserahkan oleh 

syarikat/firma semasa pemeriksaan WTD. 

 

 

3.4 Sampul Kecil Pemeriksaan 

Sampul Kecil Pemeriksaan (SKP) ini menunjukkan senarai dokumen yang berkaitan 

dengan situasi siasatan. 

 

 

 

 

 

3.5 Tindakan 

Isikan maklumat syor di dalam ruangan Catatan Syor Pegawai Siasatan dan klik 

butang Kemaskini untuk menyimpan maklumat catatan tersebut.   
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3.5.1 Pilihan tindakan: 

a. Buka Kertas Siasatan – jika pegawai penyiasat mengesyor kes ini perlu 

dibuka kertas siasatan.   

b. Tidak Buka Kertas Siasatan – jika pegawai penyiasat mengesyor kes ini 

tidak perlu dibuka kertas siasatan. 

 

3.5.2 Jika pilih Buka Kertas Siasatan, teruskan ke langkah no.3.5.3.  Jika pilih 

Tidak Buka Kertas, teruskan ke langkah no.3.5.6. 

 

Senario 1: Buka Kertas Siasatan 

3.5.3 Klik pilihan Buka Kertas Siasatan. 

 

3.5.4 Klik Ya untuk setuju dengan pilihan ini. 

 

 

3.5.5 Rujuk rekod di dalam Tab: Semakan Syor untuk proses seterusnya. 

 

 

 

 

Senario 2: Tidak Buka Kertas Siasatan 

3.5.6 Klik pilihan Tidak Buka Kertas Siasatan. 

 

3.5.7 Klik Ya untuk setuju dengan pilihan ini. 

 

 

3.5.8 Rujuk rekod di dalam Tab: Semakan Syor untuk proses seterusnya. 
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4. Tab: Semakan Syor 

Senarai syarikat/firma untuk semakan syor akan dipaparkan.   Pada lajur Tindakan klik 

butang Tindakan > Kemaskini. 

 

 

 

Skrin Maklumat Terperinci Pemantauan Halangan akan dipaparkan. 

 

4.1 Semak maklumat yang dihantar oleh Pegawai Siasatan di dalam tab Maklumat S/F, 

Wakil Syarikat/Firma, Senarai Daftar Dokumen dan Sampul Kecil Pemeriksaan. 

 

4.2 Status Perakuan akan memaparkan ringkasan log pengemaskinian data. 

 

4.3 Tindakan 

Isikan maklumat syor di dalam ruangan Catatan Semakan dan klik butang Kemaskini 

untuk menyimpan maklumat catatan tersebut.   

 

 

4.3.1 Pilihan tindakan: 

a. Ada Siasatan – jika pegawai penyelia setuju kes ini perlu dibuka kertas 

siasatan.   

b. Tiada Siasatan – jika pegawai penyelia tidak bersetuju kes ini perlu 

dibuka kertas siasatan. 
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4.3.2 Jika pilih Ada Kertas Siasatan, teruskan ke langkah no.4.3.3.  Jika pilih Tiada 

Siasatan, teruskan ke langkah no.4.3.6. 

 

Senario 1: Ada Siasatan 

4.3.3 Klik pilihan Ada Siasatan. 

 

4.3.4 Klik Ya untuk setuju dengan pilihan ini. 

 

 

4.3.5 Rujuk rekod di dalam Tab: Buka Kertas Siasatan untuk proses seterusnya. 

 

 

 

Senario 2: Tiada Siasatan 

4.3.6 Klik pilihan Tiada Siasatan. 

 

4.3.7 Klik Ya untuk setuju dengan pilihan ini. 

 

 

4.3.8 Rujuk rekod di dalam Tab: Kelulusan Syor untuk proses seterusnya. 

 

 

5. Tab: Kelulusan Syor 

Senarai syarikat/firma yang disyorkan untuk tidak dibuka kertas siasatan akan 

dipaparkan.   Pada lajur Tindakan klik butang Tindakan > Kemaskini. 
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Skrin Maklumat Terperinci Pemantauan Halangan akan dipaparkan. 

 

5.1 Semak maklumat yang dihantar oleh Pegawai Siasatan di dalam tab Maklumat S/F, 

Wakil Syarikat/Firma, Senarai Daftar Dokumen dan Sampul Kecil Pemeriksaan. 

 

5.2 Status Perakuan akan memaparkan ringkasan log pengemaskinian data. 

 

5.3 Tindakan 

Isikan maklumat syor di dalam ruangan Catatan Kelulusan dan klik butang Kemaskini 

untuk menyimpan maklumat catatan tersebut.   

 

 

5.3.1 Pilihan tindakan: 

a. Lulus Tiada Siasatan – jika Penolong Pendaftar setuju kes ini tidak perlu 

dibuka kertas siasatan.   

b. Tidak Lulus Tiada Siasatan – jika Penolong Pendaftar tidak bersetuju 

dengan syor dan menetapkan kes ini perlu dibuka kertas siasatan. 

 

5.3.2 Jika pilih Lulus Tiada Siasatan, teruskan ke langkah no.5.3.3.  Jika pilih Tidak 

Lulus Tiada Siasatan, teruskan ke langkah no.5.3.6. 
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Senario 1: Lulus Tiada Siasatan 

5.3.3 Klik pilihan Lulus Tiada Siasatan. 

 

5.3.4 Klik Ya untuk setuju dengan pilihan ini. 

 

 

5.3.5 Rujuk rekod di dalam Tab: Tiada Siasatan di mana proses telah tamat. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Senario 2: Tidak Lulus Tiada Siasatan 

5.3.6 Klik pilihan Tidak Lulus Tiada Siasatan. 

 

5.3.7 Klik Ya untuk setuju dengan pilihan ini. 

 

 

5.3.8 Rujuk rekod di dalam Tab: Buka Kertas Siasatan untuk proses seterusnya. 

 

 

6. Tab: Buka Kertas Siasatan 

Senarai syarikat/firma yang tidak diteruskan siasatan akan dipaparkan.   Pada lajur 

Tindakan klik butang Tindakan > Kemaskini. 
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6.1 Semak maklumat yang dihantar oleh Pegawai Siasatan di dalam tab Maklumat S/F, 

Wakil Syarikat/Firma, Senarai Daftar Dokumen dan Sampul Kecil Pemeriksaan. 

 

6.2 Status Perakuan akan memaparkan ringkasan log pengemaskinian data. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6.3 Tindakan 

Rujuk paparan tab Tindakan. 

 

Klik butang  

 

 

Klik Ya untuk setuju dengan pilihan ini.  Rujuk rekod di dalam Menu Kertas Siasatan 

untuk proses seterusnya. 
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7. Tab: Tiada Siasatan 

Senarai syarikat/firma yang tidak diteruskan siasatan akan dipaparkan.   Pada lajur 

Tindakan klik butang Tindakan > Kemaskini. 

 

 

7.1 Semak maklumat yang dihantar oleh Pegawai Siasatan di dalam tab Maklumat S/F, 

Wakil Syarikat/Firma, Senarai Daftar Dokumen dan Sampul Kecil Pemeriksaan. 

 

7.2 Status Perakuan akan memaparkan ringkasan log pengemaskinian data. 

 

 

4.0 Kertas Siasatan 

 

Langkah-langkah: 

1. Klik pada Pilihan Menu > Siasatan > Kertas Siasatan 

 

 

2. Skrin senarai kertas siasatan bagi syarikat/firma akan memaparkan senarai 

syarikat/firma yang akan disiasat setelah didapati melakukan kesalahan pelanggaran 

Akta Wang Tak Dituntut 1965.  
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Terdapat 5 Tab pada skrin ini iaitu:  

a. Tab Senarai Kertas Siasatan: 

Senarai syarikat/firma yang telah diluluskan untuk tindakan pembukaan dan 

penyediaan kertas siasatan. 

 

b. Tab Semakan Kertas Siasatan: 

Semakan oleh pegawai penyelia ke atas maklumat kertas siasatan yang disediakan 

oleh pegawai siasatan. 

 

c. Tab Kelulusan Kertas Siasatan: 

Kelulusan oleh penolong pendaftar ke atas kertas siasatan. 

 

d. Tab Syor TPR: 

Keputusan terakhir oleh Timbalan Pendakwa Raya (TPR) ke atas kertas siasatan. 

 

e. Tab Status TPR: 

Senarai syarikat/firma yang telah diberi keputusan oleh TPR. 

3. Tab: Senarai Kertas Siasatan 

Senarai syarikat/firma yang telah diluluskan untuk tindakan pembukaan dan penyediaan 

kertas siasatan.   Pada lajur Tindakan klik butang Tindakan > Kemaskini.   

 

 

 

Skrin maklumat terperinci akan dipaparkan. 
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3.1 Maklumat S/F  

Maklumat asas mengenai pemeriksaan yang telah dijalankan seperti nama syarikat, 

no. pendaftaran syarikat, tarikh lawatan dan sebagainya. 

 

 

 

 

 

 

 

3.2 Pegawai Siasatan 

Senarai pegawai siasatan dan pegawai pemeriksa dan status akuan isytihar 

hubungan (AIH) masing-masing. 

 

 

3.3 Wakil Syarikat/Firma 

Maklumat asas mengenai individu yang ditemui dan mewakili syarikat/firma semasa 

sesi pemeriksaan dilaksanakan. 
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3.4 Diari Pegawai Siasatan 

Sebarang perjalanan aktiviti siasatan direkod dan dipaparkan di dalam menu ini. 

 

 

 

 

 

Klik butang   

 

 

Isikan maklumat tarikh, masa dan butiran.  Kemudian klik butang Simpan.  Untuk 

cetak diari ini, klik pada butang . 
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3.5 Kronologi 

Sebarang turutan perjalanan kronologi kes siasatan direkodkan di dalam menu ini. 

 

Klik butang  

 

 

Isikan maklumat tarikh, masa dan keterangan.  Kemudian klik butang Simpan.  Untuk 

cetak diari ini, klik pada butang . 

 

3.6 Maklumat Halangan 

Jika kes disiasat adalah adalah kes halangan, maklumat berkaitan kes halangan 

akan dipaparkan seperti yang telah dikunci masuk daripada menu Pemeriksaan. 
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3.7 Bil Tuntutan 

Paparan terperinci serahan WTD mengikut jenis kategori serta perbandingan di 

antara bil/amaun asal dengan bil/amaun terkini selepas pemantauan maklum balas 

yang diterima daripada syarikat/firma. 

 

 

3.8 Pantau Serahan WTD 

Maklumat berkenaan amaun WTD yang perlu diserahkan oleh syarikat/firma serta 

pemantauan maklum balas sama ada syarikat/firma ada membuat serahan, atau 

menyerahkan pembuktian bukan WTD. 

 

Pada lajur Tindakan klik butang Tindakan > Kemaskini. 

 

 

Maklumat terperinci pemantauan serahan WTD akan dipaparkan. 

 

Berdasarkan maklumat balas yang diterima daripada syarikat/firma, tandakan di 

dalam kotak sama ada Serahan atau Bukan WTD. 
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Biarkan kosong bagi ruangan Serahan atau Bukan WTD jika tiada maklum balas 

diterima. 

 

Kedua-dua checkbox juga boleh diklik untuk membuat Pembuktian Separuh Bukan 

WTD. 

(*Sila pastikan Amaun Serahan(RM) adalah tidak melebihi Amaun Penemuan(RM)) 

 

 

 

 

 

 

3.9 Bukti Maklum Balas 

Jika terdapat maklum balas diterima daripada syarikat/firma, sebarang bahan atau 

dokumen tersebut boleh dikemaskini di tab ini mengikut jenis pembuktian. 

 

3.9.1 Bukti Bukan WTD 

Bahan-bahan bukti yang diterima daripada syarikat/firma dan telah disahkan 

sebagai pembuktian daftar WTD adalah bukan WTD, perlu dimuatnaik di 

sini. 
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Klik butang   

 

Isikan maklumat No Rujukan Surat/E-mel Permohonan, Tarikh Surat/E-mel 

Permohonan, Jenis Dokumen.  

 

Bagi ruangan Dokumen Bukti, klik butang Choose File dan pilih dokumen 

yang hendak dimuatnaik.  Klik butang Simpan untuk kemaskini maklumat 

pembuktian tersebut.   

 

3.9.2 Bukti Serahan WTD (Terimaan Manual) 

Jika syarikat/firma telah membuat serahan WTD, salinan bahan bukti atau 

dokumen serahan  perlu diserah kepada pegawai pemeriksa/siasatan untuk 

dimuatnaik di sini untuk rujukan. 

 

Klik butang   
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Isikan maklumat No. EFT/Cek, Tarikh EFT/Cek, Tahun Serahan, Amaun 

Serahan, Tarikh Serahan.   

Bagi ruangan Dokumen Bukti, klik butang Choose File dan pilih dokumen 

yang hendak dimuatnaik.  Klik butang Simpan untuk kemaskini maklumat 

pembuktian tersebut. 

 

3.9.3 Butki Serahan WTD (Terimaan G-UMIS) 

Ruangan ini akan memaparkan secara automatik sebarang maklumat daftar 

WTD yang ditelah diserahkan oleh syarikat/firma kepada pejabat JANM.  

Sumber data diperolehi melalui integrasi dengan sistem iGFMAS. 

 

 

 

3.10 Sampul Kecil Pemeriksaan 

Sampul Kecil Pemeriksaan (SKP) ini menunjukkan senarai dokumen yang 

berkaitan dengan situasi siasatan. 

 

 

3.11 Nisbah Kewangan 

Memaparkan maklumat kekuatan kedudukan kewangan syarikat/firma dalam 

mengukur keupayaan untuk menyelesaikan tunggakan amaun serahan WTD. 
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3.12 Kedudukan Kes Terdahulu 

Memaparkan maklumat berkaitan kes-kes siasatan yang pernah dilakukan ke atas 

syarikat/firma yang sama bagi kesalahan lampau terhadap sebarang pelanggaran 

akta WTD (jika ada). 

 

 

Jika syarikat/firma ada dikenakan tindakan kriminal oleh pihak mahkamah, 

masukkan maklumat berkenaan di dalam menu ini. 

 

Klik butang  

 

 

Isikan maklumat No. Kertas Siasatan, No. Kes Mahkamah, Nama Mahkamah dan 

Keputusan Mahkamah. 
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Bagi ruangan Muat Naik Dokumen, klik butang Choose File dan pilih dokumen 

yang hendak dimuatnaik.  Klik butang Simpan untuk kemaskini maklumat kenaan 

tindakan tersebut. 

 

3.13 Senarai Semak Siasatan 

Senarai bahan, dokumen dan lain-lain item yang diperlukan untuk melengkapkan 

penyediaan kertas siasatan. 

 

 

Isikan maklumat catatan di dalam ruangan Catatan Pegawai Siasatan dan klik 

butang Kemaskini untuk menyimpan maklumat catatan tersebut. 

 

3.14 Ringkasan Kes 

Maklumat asas untuk dilampirkan sebagai dokumen muka hadapan kertas 

siasatan. 
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Isikan maklumat yang diperlukan di dalam ruangan-ruangan yang diberikan.  Klik 

butang Kemaskini untuk menyimpan catatan maklumat.  Klik butang Cetak untuk 

mencetak dokumen ini. 

 

3.15 Tindakan 

Pegawai Siasatan perlu memlih syor tindakan untuk dikenakan ke atas 

syarikat/firma berdasarkan siasatan yang telah dijalankan.  Pilihan syor adalah 

sama ada NFA, Denda atau Kompaun. 

 

 

Jika pilihan syor adalah Kompaun, medan Amaun Disyor akan dibuka untuk 

membolehkan Pegawai Siasatan memasukkan syor nilai amaun kompaun.  Nilai 

amaun disyorkan tidak dibenarkan melebihi amaun maksimum (berdasarkan 

Jadual Kadar Kompaun). 

 

 

Isikan maklumat catatan di dalam ruangan Catatan dan klik butang Kemaskini 

untuk menyimpan maklumat catatan tersebut. 
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Klik butang  untuk menghantar rekod ini kepada Pegawai 

Penyelia untuk tindakan semakan.  Klik butang Ya. 

 

Rujuk maklumat ini di dalam Tab: Semakan Kertas Siasatan. 

 

 

4. Tab: Semakan Kertas Siasatan 

Senarai syarikat/firma untuk semakan penyediaan kertas siasatan akan dipaparkan.   

Pada lajur Tindakan klik butang Tindakan > Kemaskini.   

 

 

 

Skrin maklumat terperinci akan dipaparkan. 

 

4.1 Semak maklumat di dalam tab Maklumat S/F, Pegawai Siasatan, Wakil 

Syarikat/Firma, Diari Pegawai Siasatan, Kronologi, Maklumat Halangan, Bil 

Tuntutan, Pantau Serahan WTD, Bukti Maklum Balas, Sampul Kecil Pemeriksaan, 

Nisbah Kewangan, Kedudukan Kes Terdahulu, Senarai Semak Siasatan dan 

Ringkasan Kes. 

 

4.2 Status Perakuan akan memaparkan ringkasan log pengemaskinian data. 
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4.3 Tindakan 

Semak pilihan syor tindakan yang dicadangkan oleh Pegawai Siasatan.  Pegawai 

Penyelia dibenarkan untuk meminda syor tersebut berdasarkan maklumat kertas 

siasatan.  

 

 

Jika pilihan syor adalah Kompaun, medan Amaun Disyor akan dibuka untuk 

membolehkan Pegawai Penyelia memasukkan syor nilai amaun kompaun.  Nilai 

amaun disyorkan tidak dibenarkan melebihi amaun maksimum (berdasarkan Jadual 

Kadar Kompaun) 

 

 

Isikan maklumat catatan di dalam ruangan Catatan Semakan dan klik butang 

Kemaskini untuk menyimpan maklumat catatan tersebut. 
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Klik butang  untuk menghantar rekod ini kepada Penolong Pendaftar untuk 

tindakan kelulusan.  Klik butang Ya. 

 

Rujuk maklumat ini di dalam Tab: Kelulusan Kertas Siasatan. 

 

 

5. Tab: Kelulusan Kertas Siasatan 

Senarai syarikat/firma untuk kelulusan penyediaan kertas siasatan akan dipaparkan.   

Pada lajur Tindakan klik butang Tindakan > Kemaskini.   

 

 

 

Skrin maklumat terperinci akan dipaparkan. 

 

5.1 Semak maklumat di dalam tab Maklumat S/F, Pegawai Siasatan, Wakil 

Syarikat/Firma, Diari Pegawai Siasatan, Kronologi, Maklumat Halangan, Bil 

Tuntutan, Pantau Serahan WTD, Bukti Maklum Balas, Sampul Kecil Pemeriksaan, 

Nisbah Kewangan, Kedudukan Kes Terdahulu, Senarai Semak Siasatan dan 

Ringkasan Kes. 

 

5.2 Status Perakuan akan memaparkan ringkasan log pengemaskinian data. 
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5.3 Tindakan 

Semak pilihan syor tindakan yang dicadangkan oleh Pegawai Penyelia.  Penolong 

Pendaftar dibenarkan untuk meminda syor tersebut berdasarkan maklumat kertas 

siasatan.  

 

 

Jika pilihan syor adalah Kompaun, medan Amaun Disyor akan dibuka untuk 

membolehkan Penolong Pendaftar memasukkan syor nilai amaun kompaun.  Nilai 

amaun disyorkan tidak dibenarkan melebihi amaun maksimum (berdasarkan Jadual 

Kadar Kompaun) 

 

 

Isikan maklumat catatan di dalam ruangan Catatan Kelulusan dan klik butang 

Kemaskini untuk menyimpan maklumat catatan tersebut. 
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Klik butang   untuk menghantar rekod ini kepada Timbalan 

Pendakwa Raya (TPR) untuk keputusan akhir tindakan.  Klik butang Ya. 

 

Rujuk maklumat ini di dalam Tab: Syor TPR. 

 

 

6. Tab: Syor TPR 

Senarai syarikat/firma untuk kelulusan TPR akan dipaparkan.   Pada lajur Tindakan klik 

butang Tindakan > Kemaskini.   

 

 

 

Skrin maklumat terperinci akan dipaparkan. 

 

6.1 Semak maklumat di dalam tab Maklumat S/F, Pegawai Siasatan, Wakil 

Syarikat/Firma, Diari Pegawai Siasatan, Kronologi, Maklumat Halangan, Bil 

Tuntutan, Pantau Serahan WTD, Bukti Maklum Balas, Sampul Kecil Pemeriksaan, 

Nisbah Kewangan, Kedudukan Kes Terdahulu, Senarai Semak Siasatan dan 

Ringkasan Kes. 

 

6.2 Status Perakuan akan memaparkan ringkasan log pengemaskinian data. 
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6.3 Tindakan 

Semak pilihan syor tindakan yang dicadangkan oleh pihak penguatkuasaan WTD.  

Timbalan Pendakwa Raya (TPR) akan memberi syor akhir berdasarkan maklumat di 

dalam kertas siasatan.  

 

 

Jika pilihan syor adalah Kompaun, medan Amaun Disyor akan dibuka untuk 

membolehkan TPR memasukkan syor nilai amaun kompaun.  Nilai amaun disyorkan 

tidak dibenarkan melebihi amaun maksimum (berdasarkan Jadual Kadar Kompaun) 

 

 

Isikan maklumat catatan di dalam ruangan Catatan Syor TPR dan klik butang 

Kemaskini untuk menyimpan maklumat catatan tersebut. 

 

Klik butang   untuk meluluskan syor tindakan.  Klik butang Ya. 
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Jika keputusan akhir TPR adalah syor kompaun, kelulusan syor tindakan akan 

menghantar rekod ini ke Modul Kompaun.  Rujuk maklumat ini di dalam menu 

Kompaun > Izin Kompaun > Senarai Pengkompaunan. 

 

Selain itu, rekod syor ini juga disalin ke Tab: Status Syor Kertas Siasatan untuk 

rujukan. 

 

 

7. Tab: Status Syor Kertas Siasatan 

Senarai syarikat/firma yang telah diputuskan tindakan oleh TPR akan dipaparkan.   Pada 

lajur Tindakan klik butang Tindakan > Kemaskini.   

 

 

7.1 Semak maklumat di dalam tab Maklumat S/F, Pegawai Siasatan, Wakil 

Syarikat/Firma, Diari Pegawai Siasatan, Kronologi, Maklumat Halangan, Bil 

Tuntutan, Pantau Serahan WTD, Bukti Maklum Balas, Sampul Kecil Pemeriksaan, 

Nisbah Kewangan, Kedudukan Kes Terdahulu, Senarai Semak Siasatan dan 

Ringkasan Kes. 

 

7.2 Status Perakuan akan memaparkan ringkasan log pengemaskinian data. 

 

 

 


